
สิง่ท่ีสง่มาด้วย ๒ 

ตามพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

คําอธบิายการกรอกขอมลู User 

 
 

ชือ่หัวตาราง คําอธบิาย หมายเหตุ 

1. สพท. ชื่อสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีสังกัดอยู  

2. โรงเรียน ชื่อโรงเรียนท่ีสังกัดอยู โดยใหพิมพชื่อโรงเรียนโดยไมตองเวนวรรค เชน โรง

เรยีนภ.ป.ร.ราชวิทยาลัย เปนตน 

กรณเีปน ผอ.สพท. ไมตอง

กรอกในชองน้ี 

3. หมายเลข 

SMIS 

หมายเลข SMIS ประจําของโรงเรียนน้ันๆ โดยใหพิมพเปนตัวเลขอารบิคโดย

ไมตองเวนวรรค เชน 10010001 เปนตน 

กรณเีปน ผอ.สพท. ไมตอง

กรอกในชองน้ี 

๔.Email 

(Account) 

- อีเมลของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน 

- ควรใชอีเมล@obecmail.obec.go.th  

- หากเปนอีเมลภายนอก เชน gmailจะตองยืนยันตัวตนโดยทําเปนหนังสือ

ราชการท่ีแสดงใหเห็นวาผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรยีน ทานน้ันเปนเจาของ

อีเมลจริง และเก็บหนังสือราชการดังกลาวไวท่ีสพท./โรงเรียน 

- E-mail น้ีจะใชเปน Username ในการเขาระบบสารสนเทศฯ 

วิธีการสมัคร 

obecmail.obec.go.th สามารถ

ดาวนโหลดได

ที่ http://register.obecmail.obe

c.go.th/app2/Manual/OBECMA

IL.pdf หรือโทรสอบถามไดที่ สทร. 

เบอรโทรศัพท 02-288-5906 

๕.Firstnameและ

Lastname 

กรอกชื่อ-นามสกลุ ภาษาองักฤษของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน (ตัวพิมพ

ใหญ) 

 

๖.ช่ือ และ 

นามสกุล 

กรอกชื่อ-นามสกลุภาษาไทยของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียนโดยไมตองใช

คํานําหนา 

 

๗. หมายเลขบัตร

ประชาชน 

กรอกตัวเลขหมายเลขบัตรประชาชนของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน โดย

ไมตองเวนวรรค เชน 3333333333333 เปนตน 

 

๘. ตําแหนง - กรณี ผอ.สพท. ใหใสวา“ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา...”ตัวเต็ม 

โดยเวนวรรคเฉพาะตรง“เขต”และ“หมายเลข” เทาน้ัน เชน ผูอํานวยการ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต ๑ เปนตน 

- กรณี ผอ.สถานศึกษา ใหใสวา “ผูอํานวยการโรงเรียน...” ตัวเต็ม โดยไม

ตองเวนวรรค เชน ผูอํานวยการโรงเรียนภ.ป.ร.ราชวิทยาลัย เปนตน 

 

๙. เบอรโทรศัพท เบอรโทรศัพทโดยตรง ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน  

 

ผูท่ีเปน User ควรเปนระดบัผูอาํนวยการ  

หากมีการมอบหมายควรมอบหมายแบบเปนลายลักษณอักษรเทาน้ัน 
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