
สิง่ท่ีสง่มาด้วย ๒ 

ตามพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.  ๒๕๕๘ 

คําอธบิายการกรอกขอมลู User 

 
 

ชือ่หัวตาราง คําอธบิาย หมายเหตุ 

1. สพท. ชื่อสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีสังกัดอยู  

2. โรงเรียน ชื่อโรงเรียนท่ีสังกัดอยู โดยใหพิมพชื่อโรงเรียนโดยไมตองเวนวรรค เชน โรง

เรยีนภ.ป.ร.ราชวิทยาลัย เปนตน 

กรณเีปน ผอ.สพท. ไมตอง

กรอกในชองน้ี 

3. หมายเลข 

SMIS 

หมายเลข SMIS ประจําของโรงเรียนน้ันๆ โดยใหพิมพเปนตัวเลขอารบิคโดย

ไมตองเวนวรรค เชน 10010001 เปนตน 

กรณเีปน ผอ.สพท. ไมตอง

กรอกในชองน้ี 

๔.Email 

(Account) 

- อีเมลของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน 

- ควรใชอีเมล@obecmail.obec.go.th  

- หากเปนอีเมลภายนอก เชน gmailจะตองยืนยันตัวตนโดยทําเปนหนังสือ

ราชการท่ีแสดงใหเห็นวาผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรยีน ทานน้ันเปนเจาของ

อีเมลจริง และเก็บหนังสือราชการดังกลาวไวท่ีสพท./โรงเรียน 

- E-mail น้ีจะใชเปน Username ในการเขาระบบสารสนเทศฯ 

วิธีการสมัคร 

obecmail.obec.go.th สามารถ

ดาวนโหลดได

ที่ http://register.obecmail.obe

c.go.th/app2/Manual/OBECMA

IL.pdf หรือโทรสอบถามไดที่ สทร. 

เบอรโทรศัพท 02-288-5906 

๕.Firstnameและ

Lastname 

กรอกชื่อ-นามสกลุ ภาษาองักฤษของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน (ตัวพิมพ

ใหญ) 

 

๖.ช่ือ และ 

นามสกุล 

กรอกชื่อ-นามสกลุภาษาไทยของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียนโดยไมตองใช

คํานําหนา 

 

๗. หมายเลขบัตร

ประชาชน 

กรอกตัวเลขหมายเลขบัตรประชาชนของ ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน โดย

ไมตองเวนวรรค เชน 3333333333333 เปนตน 

 

๘. ตําแหนง - กรณี ผอ.สพท. ใหใสวา“ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา...”ตัวเต็ม 

โดยเวนวรรคเฉพาะตรง“เขต”และ“หมายเลข” เทาน้ัน เชน ผูอํานวยการ

สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต ๑ เปนตน 

- กรณี ผอ.สถานศึกษา ใหใสวา “ผูอํานวยการโรงเรียน...” ตัวเต็ม โดยไม

ตองเวนวรรค เชน ผูอํานวยการโรงเรียนภ.ป.ร.ราชวิทยาลัย เปนตน 

 

๙. เบอรโทรศัพท เบอรโทรศัพทโดยตรง ผอ.สพท. หรอื ผอ.โรงเรียน  

 

ผูท่ีเปน User ควรเปนระดบัผูอาํนวยการ  

หากมีการมอบหมายควรมอบหมายแบบเปนลายลักษณอักษรเทาน้ัน 
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